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. Az intézmény altalanos adatai

Az intézmény neve: Magldd Varosi Bolcséde

Székhelye: 2234 Magldd, Hargita koz 1

Fenntarté neve: Magléd Varos Onkormanyzat

Székhelye: 2234 Maglod, F6 u. 12.

Az intézmény ellatasi terulete: Maglod Varos kdzigazgatasi terulete
Gondozasi egységek, férohelyek szama:

Gondozasi egységek szama: 3

Csoportok és a féréhelyek szama: 6 csoportban maximalis feltdltottség
esetén 84 f6

Nyitvatartasi id6: 6.00-18.00 6ra kozott

Alapité Okirat szama: 1/481-1/2018

Miikodési Engedély szama: PE/SZOC/820-3 2019.
Szakmai Program érvényes: 2019.04.01.-2023.08.31.
Elérhet6ségek:

Telefon: 06-20-540-63-58

E-mail: info@magkodibolcsi.hu

Honlap:www.maglodibolcsi.hu



,A nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb a
kévetkezd éveknél. Amit ez a kor elront vagy elmulaszt,
késébb helyrehozni nem lehet. Ezekben az években

eldél az ember sorsa jéformdn egész életére.”

(Koddly)

Il. Bevezetés

Magléd 2007. junius elsején kapott varosi rangot. A lakosok szama
meghaladja a 12.000-et. A lakohazak és varosunkban él6 csaladok szama
folyamatosan emelkedik. Egyre tobb kisgyermekes csalad dont ugy, hogy
Maglodot valassza lakhelyéul. A varos kdzmuellatottsaga teljeskori és az
aszfaltozott utcak szama is folyamatosan bévul. Telepulésinkon harom
ovoda, altalanos iskola, tobb gydgyszertar mikodik, tovabba hazi felnétt és
gyermekorvosi, gyermekjoléti és csaladsegitd szolgaltatas, tovabba
vedonodi ellatas segiti a gyermeket nevel6 csaladok életét. Ehhez az
intézményrendszerhez kapcsolddik, mintegy kiegészitve azt, a harom év
alatti korosztaly napkdzbeni ellatasat felvallalé Magléd Varosi Bolcséde.

A telepulés megkozelithetd a 31 féutrdl Budapest feldl és Szolnok feldl
egyarant, Ecser és Gyomrd felél a 3111-es szamu féuton. Budapest —
Ujszasz kétvaganyos vasutvonal megy at a telepiilésen, egy allomassal és
egy megallohellyel, az allomason iparvagany, kirakodasi lehetbség van. A
palya teljes felujitasa, teljes felépitménycseréje 2002. évben befejez6dott,
2012-ben megujultak az allomas épiiletek is. A VOLANBUSZ Monor-
Budapest XVII. keriilet és Monor-Budapest Ors vezér tere, Kébanya-

Kispest Metro végallomas viszonylatokban kozlekedik.

A Kkozlekedeési lehetGségek és Budapest kozelsége lehetéve teszi a
varosban nem elérhetd szolgaltatasok és intézmények elérhetbsegét.

A telepulés felnétt lakossaganak jelentds része a févarosban vallal munkat.
A vallalkozasok szama telepulésinkon meghaladja a 600-at. A mikodo
uzletek szama atlagosan 140, ezek valtozatos Uzletkorben allnak a varos
lakldinak szolgalatara.

Varosunkban él6 csaladok tulnyomorészt kertes csaladi hazban élnek,
atlagos korulmények kozott. Az elmult 6t évben folyamatosan né a 0-3 éves
korosztaly szama. A 0-3 éves korosztaly Iétszama 2018-ban 548 6 volt,
275 fiu és 273 lany. Sok csalad koltozik ki Budapestrdl, de egyre tobb a



tavoli megyékbdl atkoltoz6 csalad is. Jellemzéen nincs nagyszuldi
segitség, kicsit gyokeértelenné vallnak.

Ezért fontos szerep juta gyermekeket ellatdé varosi intézményeinknek, igy
Bolcsédénknek is. A csaladcentrikus, a csaladok igényeit szem el6tt tartd
nyitvatartas és szemlélet megkonnyiti a célcsoporthoz tartozé csaladok
életét. a hatranyos helyzetli csaladok és a sajatos nevelési igényl

gyermekek szamara kismértékben novekszik.



lll. Az intézmény feladata, tevékenysége

A bdlcsdde olyan szolgaltatod intézmény, amely az alapellatas keretében
napkozbeni ellatast nyujt a gyermekeknek: nevelést, gondozast,
fellgyeletet, étkeztetést. Segiti a szlUl6k munkavégzését, munkaerd piaci
visszatérését, képzesen torténd részvételét.

Célunk a harom éven aluli gyermekek magas szinvonalu gondozasa,
nevelése és az egészséges, a harmoénikus érzelmi-értelmi fejlédés
kibontakozasahoz szikséges lehetéségek biztositasa. Szolgaltatasainkat
a csaladok igényeihez igazitjuk, ugyanakkor szem el6tt kivanjuk tartani a
csaladias, j6 hangulatu bolcsddei Iégkor megteremtéseét, ahol nem csak a
gyerekek, hanem a felnéttek is jOl érzik magukat.

Els6dleges faldatomnak tekintem a szakmai értékek megdrzését és
erositését, a bevalt és j0 gyakorlatok tovabbvitelét, az uj mddszerek
bevezetését, a bolcsdédénkben dolgozé szakemberek és a  szulbk
kapcsolatanak harmonikussa valasanak el6segitését.

Arra szeretnék torekedni, hogy az egész csalad aktiv részese legyen a
bolcsbde életének, mert hitem szerint, egyutt érhetjuk el a legkdnnyebben
gyermekek optimalis fejlédését. Fontosnak tartom, hogy a kollégaim és a
szul6k kozott olyan bizalmi kapcsolat alakuljon ki, amely az egész csalad
életét konnyebbé teheti és intézmeényi keretek kozott is a gyerekek javat
szolgalja.

3.1 Alapellatas mellett miikodtetni kivant, csaladi nevelést tamogaté
szolgaltatasok
3.1.1 Jatszocsoport (alternativ napkozbeni ellatas korébe tartozo,
jatéktevekenyseéghez kot6dd, csaladi nevelést segit6, illetve a
csaladi nevelést seqitd, tovabba a szul6-gyerek kapcsolatot
erdsitd szolgaltatas bolcs6dés koru gyerekek szamara.

3.1.2 Id6szakos gyermekfellgyelet a szabad féréhelyeken.

3.1.3 Jatékkolcsonzés.

Az Intézmény mikodésére vonatkozé szabalyokat a Szervezeti és
Mlkodési Szabalyzat tartalmazza.

3.2. A szakmai program célja



A szakmai programmal célunk a bolcs6dei nevelés-gondozas orszagos
alapprogramjanak magas szintl megvalodsitasa, a szakmai értékek
megolrzése és tovabbadasa, a kialakult j6 gyakorlatok megerdsitése, Uj
modszerek és tevékenységek bevezetése, a dolgozdk és a szuldk nevelbi
szemléletének formalasa, kapcsolatépités és halozatfejlesztés.

3. 3 A szakmai Program elérhetésége

A szakmai program minden bolcsédei részlegben elérheté a szulbk
szamara. A felvételt kovetd elsé szul6i értekezleten a bolcsédevezetd
ismerteti a szul6kkel. A szakmai programhoz kapcsolodo tevéekenységek
tervezete megtekinthet6 a részlegekben elhelyezett

falidjsagokon.

IV. Bolcsédénk pedagdgiai hitvallasa

A gyermeknevelésben elsédleges és meghatarozo a csaladi nevelés, a
bolcsbde segitd szerepet vallal, egyuttmikodik a csaladokkal.

Tiszteletben tartjuk a gyermekek és a szul6k jogait, az alapveté6 emberi
jogokat. Elfogadjuk és megbecsuljuk a kisgyermek személyiségéet. A
gondozast-nevelést egységnek tekintjuk.

Fontosnak tartjuk az érzelmi biztonsagot, a személyi és targyi kornyezet
allanddsagat. Munkank soran a gondozas-nevelés moddszereivel
igazodunk a gyermekek egyeni fejlettségéhez, igényeihez.

Batoritd neveléssel, gyermekkozpontu szemlélettel segitjik a személyiseg
kibontakozasat, egészseéges fejlédését.

V. Bolcsédénk mindéségpolitikaja

Bolcs6dénkben mindségi munkavégzésre toreksziunk. Ennek feltétele
szakembereink képzettsége, gyakorlata, tovabba a rendszeres és
szinvonalas tovabbképzéseken vald részvétel és nyitottsag az Uj
modszerekre. Igyekszunk az U) igényekhez nyitottan hozza allni és
folyamatosan javitani szolgaltatasaink minéségét. A szakmai fejl6dés
elengedhetetlen része a naprakész és igényes munkavégzésnek. Ezert
fontosnak tartjuk az Uj kutatasok eredmeényeinek megismerését, szakmai
munkankban val6 felhasznalasat, az egységes szakmai szemlélet

kialakitasat és annak megbrzését. A szakmai programunk
megvaldsitasaban minden bolcsédei dolgozdénk részt vesz, fuggetlenul



tevékenysegi koruktdl. Hiszen csak szoros egyuttmikodéssel lehet elérni a
szinvonalas és a szul6k szamara is fontos céljaink megvalésitasat.

A bolcs6devezet6 és a szakmai vezetd rendszeresen ellenérzi a szakmai
munkat és értékelik azt. A szakmai megbeszéléseken nyomon kovetjuk a
program megvaldsulasat.

Bolcs6devezetdként alapfeladatomnak tekintem a munkavégzéshez
szUkséges targyi, személyi feltételek megvaldsitasat, melyek feltétlendl
szUukségesek a minésegi kisgyermekellatas megteremtéséhez.

Tovabba a rendszeres és szinvonalas tovabbképzési lehetdség
biztositasat kollégaim szamara. A kisgyermeknevelbk BA szintd
képzésének tamogatasa, a dajkak, bolcsédeidajka képzésének biztositasa,
megszervezése és bolcsd6dénk mikodésének elinditasa és fenntartasa
igazi kihivast jelent szamomra.

VI. Személyi feltételek

Szakmai szempontbdl a ,sajat kisgyermeknevel§” rendszer kialakitasaval
biztositjuk, hogy minden csoport 6-7 gyermekének legyen egy ,sajat
kisgyermeknevel6je”. A ,sajat kisgyermeknevel6 rendszer” kialakitasaban
alapvetd szempont, hogy egy csoportot ugyanaz a kisgyermeknevel6
vigyen végig, a gyermekek boOlcs6débe kerulésétél az ovodaba valo
atmenetig. A Dbolcséde teljes nyitvatartasa alatt a gyermekekkel
kisgyermeknevel6 foglalkozik. A sziukséges kisgyermekneveldi jelenlétet
rugalmas munkakezdéssel oldjuk meg.

Szakdolgozoink szakiranyu fels6- vagy kozépfoku szakképesitéssel
rendelkeznek.

Programunkhoz az alapvet6 szakmai feltételek adottak.

A kisgyermeknevel6k munkajat technikai dolgozok/kisegitdk segitik, akik
gyermekfellgyeleti, kisegitdi, higiéniai és egyéb feladatokat latnak el.
Bolcs6dénkben heti 1 d6raban bolcsédeorvos kiséri figyelemmel a
kKisgyermekek egészséges szomatikus fejlédését.

Feladatkor Munkakor Fo
Szakdolgozék |Bolcsédevezetd 1
Szakmai vezetd 1

Kisgyermeknevelok |13

Bolcsodeorvos 1




Technikai Dajka 3
dolgozdk

Mosono
Bolcsode titkar

Konyhai dolgozdk

Gondnok
Takaritono

- N = -

VIl. Targyi feltételek

Bolcsédénk 84 fér6hellyel kezdi meg mikodését, mely harom nevelési-
gondozasi egysegbldl, 6 csoportszobabdl all, a hozza kozvetlenul
kapcsolddd kiszolgald helyiségekkel, furdészobaval, gyermekoltdzbvel,
terasszal, valamint jatszoudvarral.

Csoportszobaink alapterulete egységesen: 50 m2, fekvésuk vilagos,
napfényes kornyezetet biztositanak a gyermekek szamara.

A szobak berendezése gyermekkozpontu, hangulatos, otthonos,
esztétikus. A jatékeszkozok a gyermekek életkori sajatossagainak és
egyeni fejlettségi szintjének, valamint a szakmai el6éirasoknak megfelel6en
vannak Osszevalogatva. A furdészobak kozvetlenul kapcsolédnak a
csoportszobakhoz és a gyermekoltdzokhoz. Bennuk minden hasznalati
eszkoz — pl. mosdd, torolkozbtarto, tukor stb. — a gyermekek onallésagra
nevelését segiti. A gyermekoltozékben baratsagos kornyezet fogadja a
bolcs6débe érkezd és tavozo kisgyermekeket és a szulbket.

Minden gyermek szamara jellel ellatott szekrény biztositott a ruhak és
egyeéb hasznalati eszk6zOk tarolasara. A gyermekek sajat ruhajukban
vannak. Eldobhaté pelenkat, a tisztazashoz szikséges eszkozOket és a
benti ruhazatot a szul6k, a tobbi textiliat, viszont a bolcséde biztositja a
kicsiknek.

A bolcsbde nagy udvarral rendelkezik a szabadban tortén6 mozgas és jatek
lehetbség biztositasahoz. Az udvar teljes egészében fuves,
mozgasfejlesztd eszkozokkel — pl. maszokak, libikdka stb. — homokozoval
és parakapuval ellatott. Az egységek mellett kialakitott jatszéudvaron kivdl,
egy tagas park is a gyerekek rendelkezésére all.
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Az étkezést kulsé ceg szallitia a bolcsédébe, az étlapot dietetikus allitja
0ssze. HACCP rendszerben biztositjuk a kisgyermekek étkeztetését.
Bolcs6dénk rendelkezik még a munkatarsak szamara 0Oltozével, ezenkivul
raktarakkal és irodakkal, tovabba egy s6szobaval is.

VIll. A bolcsddei ellatas igénybevételének médja

15/1998 évi NM rendelet értelmében bolcs6édébe a gyermek 20 hetes
koratdl 3 éves koranak betdltéséig, illetve annak az évnek december 31,
napjaig vehet6 fel, amelyben a gyermek a 3. életévét betolti. Fogyatékkal
eldé gyermek az 5. életév betoltéseéig, ill. annak az évnek a december 31-ig
vehet6 fel, amelyben a gyermek az 5. életévét betolti.

A Magléd Varosi Bolcs6débe azok a gyermekek vehetdk fel, akik Maglodi
lakcimmel rendelkeznek és életvitelszerlien a varosban tartézkodnak.
Minden ettdl eltér6 felvételt a fenntartonak kell engedélyeznie. A felvétel a
szul6 (torvényes képviseld) irasbeli kérelme alapjan torténik. A Maglod
Varosi Bolcs6de minden évben kozzé teszi a bolcsddei felvétel mddjat, a
felvételi kérelmek benyujtasi hataridejét, a felvétel rendjét a bolcsédeék
honlapjan, www.maglodbdlcsi.hu

A felvételi kérelmek benyujtasa, az adott év szeptemberében kezd6dé
gondozasi évre, minden év aprilisanak masodik fele.

Ha a gyermek felvételt nyert, és a megbeszélt idében nem kezdi meg a
beszoktatast, indokolt esetben maximum 1 hdénapig tartjuk fenn a helyet
szamara, ezt kovetden, - ha még igényli, az ellatast - ujra be kell iratni a
gyermeket. A bolcsddei felvételek tovabbi részleteirdl a bolcs6édénk
Felvételi Szabalyzata rendelkezik.

A bolcsbdei ellatas megkezdésekor az intézmény megallapodast kot a
szulbvel, a torvényes képviselOvel az ellatas feltételeirdl.

A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI.
tv. 42 (1) értelmében amennyiben a gyermek nem érett az Ovodai
nevelésre, a 4. életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig tovabb
gondozhatd a bolcs6dében. A sajatos nevelési igényld gyermekek
nevelését, gondozasat a bolcsédeéink a gyermek 6. életévének betoltéséig
biztosithatjak.

IX. Nevelés-gondozas a bolcsédében

A nevelés ceéltudatos, tervszerl eértékkozvetitd folyamat melysoran
ismereteket, szokasokat, hagyomanyokat, normakat, viselkedésformakat
sajatit el a gyermek. Az érték elsajatitas folyamataban az érzelmeknek
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meghatarozé szerepe van a 3 éven aluli korosztalyban, ezért atélheto,
megtapasztalhatd élményeket kell kdzvetiteni. A j6 nevelésnek a gyermek
is aktiv résztvev6je. A boOlcs6dei szakemberek a csaladi nevelést
figyelembe véve, azt kiegészitve, a szul6kkel egyuttmikoddve alakitjak ki a
nevelés folyamatat.

9.1. A bolcsddei nevelés- gondozas célja

A pszicho-szociadlisan  érett, 0nall6, harmonikus személyiség
megalapozasa. Az esélyegyenléség megteremtése, a tarsadalmi
beilleszkedés elbsegitése.

9.2. A bolcsédei nevelés-gondozas feladata

A csaladban nevelkedd gyermekek napkozbeni ellatasa, a testi, lelki,
szociadlis szukségletek kielégitése, a harmonikus fejlédés elbsegitése a
gyermekek feltétel nélkuli elfogadasaval, fizikai-, és érzelmi biztonsaganak,
jolétének megteremtésével, kompetencidjanak figyelembevételével,
jatékteveékenység és egyéb tapasztalatszerzési lehetéségek biztositasaval,
viselkedés mintak nyujtasaval érhetjuk el. A hatranyos helyzeti, szegény,
periférian él6 csaladok gyermekei esetében a hatranyok és
kovetkezmeényeik enyhitése, ellensulyozasa, a hagyomanyok 6rzése és az
etnikai sajatossagok tiszteletben tartasa. A sajatos nevelési igényl
gyermekek gondozasba épitett fejlédéssegitése. A kisebbséghez tartozo
gyermekek esetében nemzeti/etnikai hovatartozas tiszteletben tartasa, az
identitas tudat kialakulasanak elGsegitése. Egyenld esélyekhez juttatas,
tarsadalmi beilleszkedés elGsegitése.

A kisgyermeknevelés legfontosabb feladata, hogy azt tanulja, tapasztalja
meg a gyermek, hogy szeretik, elfogadjak, fontos és értékes, egy igazi
onallé szemelyiség.

9.3. Nevelési fo feladatai

9.3.1. Egészségvédelem, az egészséges eletmod megalapozasa

Az egészséges életmodra nevelés alapfeltétele a testi - lelki fejlédéshez
szUkséges egeészséges és biztonsagos kornyezet megteremtése. A

gyermek szUkségleteinek kielégitése az egyeni igények
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figyelembevételével. A kornyezethez val6 alkalmazkodast és az alapvet6
kulturhigiénés szokasok kialakitasat, tovabba testi — lelki harmodnia
megteremtését segiti el6 a jol kialakitott napirend (étkezés, alvas,
levegbzés, mozgas, jaték).

9.3.2. Az érzelmi fejl6dés és a szocializacio segitése

A Kisgyermek érzelmi biztossaganak kialakulasat segiti elé a csoportban
uralkodo derls hangulat és a kisgyermeknevelbvel kialakitott szeretetteljes
légkor. Az én tudat kialakulasa a kisgyermek két és harom éves kora kozé
esik, ezért egészseges fejlédésében, nagy szerepe van bolcsédében a
gyermeket gondozé szakembereknek. A megfeleléen dsszeallitott csoport
teret ad a bizalmon alapul6 tarsas kapcsolatok, az egyuttélés szabalyainak
elfogadasara, a masik iranti nyitottsag, az empatia és tolerancia
kifejlddésének. A tarsakkal és a kisgyermekneveldvel kozos élmények
szerzése, az egészséges en- érvényesités lehetéségeét teremtheti meg.
Nagy hangsulyt kap a kommunikacio fejlédésének segitése.

9.3.3. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A kisgyermek alap tulajdonsaga kivancsisag, nyitott minden ujra, minden
ismeretlenre. Ezért fontos az érdeklédésének fenntartasa, kielégitése,
tamogatasa az Uj ismeretek konnyebb, gordulékenyebb elsajatitasa
erdekében. A gyermek igenyeihez kell igazitani a kinalt tevékenységeket,
elmeényeket, tovabba viselkedeési és helyzetmegoldasi mintak segitsegével
megkonnyithetjUk szamara az problémak megoldasat. Fontos az 6nallo
aktivitas, kreativitas, véleményalkotasra dontésre, valasztasra valo
készség erOsitése. A tapasztalatok és az élmények feldolgozasa, az
onkifejezés lehetGségeinek megteremtése szintén hozzajarul az
egeészseges személyiseg kifejlédéséhez.

A BOLCSODEI NEVELES - GONDOZAS ALAPELVEI

10.1 A csaladi nevelés els6dlegességének tisztelete

A kisgyermek nevelése els6sorban a csalad joga és kotelesseége.
Bolcs6dénk a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait
tiszteletben tartva, és lehetbseg szerint erésitve vesz részt a gyermekek
nevelésében, gondozasaban. De szukség esetén lehetbéségeinkhez mérten
torekszunk a csaladi nevelés hianyossagainak kompenzalasara,
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korrigalasara. Mindezek értelmében lehetové tesszuk a szulbék szamara a
részvételt a gyermekuk bolcsddei életében.

10.2. A gyermeki személyiség tiszteletének elve

A gyermekeket, mint fejl6dé személyiséget kulonleges védelem illeti meg.
Bolcsédénkben a nevelés és a gondozas olyan értékkozvetité folyamat,
amely — az emberi jogok és az alapvetd6 szabadsagjogok tiszteletben
tartasaval — a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasat, a személyes,
szocialis és kognitiv kompetenciak fejlédésének elésegitését jelenti.

10.3. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csaladi rendszer olyan egység, melynek jol megdfigyelheté egyedi
sajatossagai, mikodésmodja, szabalyai vannak. A csaladi rendszer
onszabalyoz0, amelyet sajat szabalyai iranyitanak. Olyan egység, amelyet
hatarok valasztanak el a kulsé, tarsas vilagtol.

A csaladi kozosség ugyanis egy olyan rendszer, ahol j6l lathatéan, vagy
kevésbé észrevehetd modon, de jelentés hatast gyakorol a tagjaira. Ebben
a megkozelitésben a csaladi kapcsolatokat onalld Iétezdnek tekintjuk.

A gyermek koOzOsségbe kerllése, a bekoOvetkezd valtozas az egeész
csaladot érinti, megbomlik az addigi kozosség. A kisgyermeknevelbnek
tiszteletben kell tartania ezt az egységet és tevékenysége folytan erésitenie
kell azt.

10.4. Kora gyermekkori intervencios szemlélet

A korai életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas
kompetenciak, ezért tamogatasuk kiemelt jelentéséggel bir a bolcsddei
nevelésben. Biztositani kell annak a lehetbségét, hogy a kisgyermek a
jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenyseégeken keresztul
ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan
tanulas oromét, meger6sodjon benne a vilag megismerésének vagya.
Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval
segiteni kell onallé kezdemeényezéseit, megteremtve ezaltal az egész
életen at tartd tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

10.5. Az egyéni banasmaéd elve
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A gyermek fejlddésének alapvet6 feltétele a felnétt 6szinte érdeklédese,
figyelme, megbecsllése, a gyermek kompetencigjan alapulé valasztasi
lehetbseég biztositasa, a pozitiv megnyilvanulasok tamogatasa, erdsitése.
A kisgyermeknevelb szeretetteljes odafordulassal, megfelel6 kornyezet
kialakitasaval, a gyermek életkori-, és egyéni sajatossagait, fejlettségét,
pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, hangulatat figyelembe véve seqiti a
gyermek fejlédését. Fontos, hogy a bdlcsédébe jaré gyermekek mindegyike
folyamatosan érezze a rola gondoskodo felnétt figyelmét, elfogadasat.
Akkor is, ha lassabban fejlédik, ha sajatos nevelési igény, ha viselkedése
kulonbozik a megszokottdl, és emiatt nehezebben kezelhetb. A
kisgyermeknevel§ elfogadja, tiszteletben tartja a vallasi, nemzetiségi,
etnikai, kulturalis hovatartozast, lehet6ség szerint segiti az identitastudat
kialakulasat és fejl6édését, seqgiti a sajat és mas kultura, hagyomany
megismereset, tiszteletben tartasat.

10.6. A biztonsag és a stabilitas elve

A fizikai és az érzelmi biztonsagot nyujtunk a gyermekeknek. A személyi és
targyi kornyezet allanddésaga (sajat gyermekrendszer, felmenérendszer,
csoport és kornyezet allandoésag), a napirend eseményeinek ismétliédése
noveli a gyermekek érzelmi biztonsagat, segiti a tajékozoédasukat, a jo
szokasok kialakulasaban. Az Uj helyzetek fokozatos bevezetése segiti az
alkalmazkodast, a megismerést, a valtozasok elfogadasat.

10.7. A gyermeki kompetencia késztetés tamogatasa

Biztonsagos és tevékenységre motivald személyi, targyi kornyezettel,
elegend6 id6  biztositasaval, a gyermek  kompetenciajanak
figyelembevételével segitjuk az 6nallésodast.

Fokozza a gyermek aktivitasat és onallésag iranti vagyat a felé iranyuld
szeretet, elismerés, a probalkozasok tamogatasa, 0sztonzése, az
igényekhez igazodo  segitségnyujtas. A  kisgyermekneveld az
elmeényszerzés lehetdségének biztositasaval, példamutatassal, az egyes
élethelyzetek a gyermek szamara atlathatova, befogadhatéva tétele, a
tapasztalat-feldolgozas segitségével, batoritassal segiti a tanulast.

10.8. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozé szerepe
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A nevelés értékkozvetités és értekteremtés. Eredményessége érdekében
fontos, hogy a gyermekekkel foglalkoz6 felnbttek — a személyiség
kUlonbozdsége  tisztelete  mellett  egyetértsenek a  gyermek
kompetencijanak és pillanatnyi sztkségleteinek megfelel6 biztositasaban,
az alapvets értékek, erkolcsi normak és célok tekintetében, és egyeztessék
nézeteiket, kozelitsék egymashoz nevelbi gyakorlatukat.

10.9. Fokozatossag elve

A fokozatossagnak a bolcs6dei nevelés minden teruletét érinté barmely
valtozas esetén érvényesulnie kell. A kisgyermek uj helyzetekhez vald
fokozatos hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodasat, a valtozasok
elfogadasat, az Uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat.

10.10. A gondozasi helyzetek jelentésége

A nevelés és a gondozas elvalaszthatatlan egységet alkot. A gondozas
minden helyzetében nevelés torténik, a nevelés helyzetei, lehetbéségei még
sem korlatozodhatnak csak a gondozasi helyzetekre.

Xl. A BOLCSODEK MUKODESI RENDJE

A bolcs6dék nyitvatartasi idejét a Fenntarté szabalyozza, figyelembe véve
a bolcsédébe jard gyermekek szuleinek igényeit, és a bolcsddei ellatas
tapasztalatait.

A napi nyitvatartasi idénapi 12 o6ra, 6,00-18,0 h-ig.

A teljes nyitvatartas alatt szakképzett kisgyermeknevel6k foglalkoznak a
gyermekekkel.

Unnepnapokon és a hivatalos munkaszineti napokon zarva tartunk.
Evente egy alkalommal, a Bolcsédék Napjanak tiszteletére (aprilis 21) a
nevelésmentes napot szervezunk, amikor bolcsédéinkben is gyermekeket
nem fogadunk.

A nyari hdnapokban a bolcsédénk 4 hétig zarva tart.

Minden év december végeén, a két Unnep kozotti napokon zarva tartunk.

A boOlcsbdék zarvatatasarol a szulGket tajékoztatjuk.

11.1. A gyermekcsoportok szervezése
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A bolcsédei gyermekcsoportok létszamat a 15/1998.(1V.30) NM rendelet
40.§ (2) hatarozza meg. A rendelet értelmében a csoportlétszam legfeljebb
12-14 f6. Ennél magasabb |étszam szakmailag nem fogadhaté el. A
csoportokat lehetdség szerint életkoronként szervezzik. A bolcsédei
ellatas teljes idétartalma alatt igyekszunk biztositani a személyi
allanddsagot, a ,sajat” gyermek rendszert. A gyermek a bolcsbdei ellatas
telies ideje alatt lehetbleg ugyanabba a csoportba jar. A sajat
kisgyermeknevel6 szoktatja be a bolcsédebe, végzi nevelését, gondozasat,
figyelemmel kiséri fejlédését, szamontartja egyéni igényeit, problémait,
szokasait, rendszeresen vezeti a gyermek dokumentacidit. A csoport
gyermekeinek egy része, 6-7 gyermek tartozik egy kisgyermeknevel6hoz.
Az ugynevezett ,Olelkezési id6t” (mindkét kisgyermekneveld bent van a
csoportban) elsésorban a ,sajat” gyermekeik nevelésére forditjak. A
miszakbeosztasokat a szakmai vezet6 alakitja ki. A gyermekek soha nem
maradhatnak felugyelet nélkul, még akkor sem, ha a kisgyermekneveldi
létszam nem teljes.

11.2. A gyermekek napirendje

Az életkornak megfeleld napi életritmus kialakitasa az egészséges testi és
szellemi fejlédés alapfeltétele, ezért a j6l szervezett folyamatos napirendet
kozponti kérdésnek tekintjuk. A kisgyermeknevelOk a gyermekek életkori
sajatossagainak, az egyéni igényeinek figyelembevételével tervezik és
valositjak meg a napirendet. Arra torekszunk, hogy a csaladi nevelés és a
bolcs6dei nevelés Osszhangban legyen, harmonikusan egészitse ki
egymast. A ol szervezett, rugalmas napirend segiti a gyermekek
igényeinek, egyéni szukségleteinek kielégitését, a nyugodt gondozas
feltételeit, a csoport nyugalmat. Erésiti a gyermekek biztonsagérzetet,
lehet6séget ad a folyamatos jatékra, és biztositja a varakozas nélkuli
ellatast. A napirend fugg a csoport életkori 0sszetételétdl, a gyermekek
szUukségleteitdl, az évszakok, az iddjaras, a nyitvatartasi id6tdl.
Megvalositasanak feltétele a j6 munkaszervezés, a kisgyermeknevelOk és
a technikai dolgozok Osszehangolt munkaja. A csoportok napirendjét
egyeztetjuk, oOsszehangoljuk, szukség szerint modositjuk, rugalmasan
alkalmazzuk. Igyekszunk ugy dolgozni, hogy minden gyermek esetében és
minden tevékenységre vonatkozéan az egész nap soran érvényesuljon a
folyamatossag.

A gyermekek napirendjéhez igazodik a kisgyermeknevel6k munkarendje. A
csoportok napirendjérél a szuloket tajékoztatjuk.

Xll. A BOLCSODEI NEVELES - GONDOzAS FOBB
HELYZETEI
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12.1. Gondozas

A gondozas bens6séges interakcios helyzet a gyermek és a
kisgyermeknevel6 kozaott.

ElsGdleges célja a gyermek testi szukségleteinek kielégitése, a helyes
szokasok kialakitasa. A gondozas min6sége meghatarozza a gyermek
kozérzetét, a gyermek felnétthéz vald viszonyat.

A gondozasi muiveletet ugy végezzik, hogy a gyermeknek oromforras
legyen a gondozas és aktivan egyuttmikodjon. Elvarasaink igazodnak a
gyermek életkorahoz, fejlettségéhez, aktualis allapotdahoz. Ha nincs kedve
egyuttmikodni, rugalmasan alkalmazkodunk allapotahoz, és a miveleteket
vagy annak egy részét elvégezzik helyette. A felnétt tapintatos
banasmadija, elfogadast kifejezd verbalis és nonverbalis kommunikacidja
kihat a gyermek pozitiv én-képének kialakulasara, az onelfogadasra.
Gondozas kozben fontos nevelési feladatokat is ellatunk, pl. egészséges
életmodra nevelés, helyes szokasok kialakitasa, életkornak megfelel6
napirend kialakitasa. Pozitiv nevelési modszereket alkalmazunk (dicséret,
batoritas, elismerés). Lehet6ségeket ajanlunk, ismereteket adunk. A
kisgyermeknevelOk a gondozas kozbeni tapasztalataikat megbeszélik és
egyeztetik az eljarasokat. Ez biztositja az egységes nevelést. A szul6k a
beszoktatas alatt, majd azt kovetben is megfigyelhetik a gondozast, és
osszevethetik az otthoni modszereikkel.

12.2. A gondozas szervezése

A gondozast az olelkezési id6ben a sajat kisgyermekneveld, azon tul a tars-
kisgyermeknevel6 veégzi. Tavollét esetén a helyettesitést a gyermek
szamara ismerds kisgyermeknevel6 latja el.

A napirendet ugy alakitjuk, hogy lehet6ség szerint elkerulhetd legyen a
parhuzamos gondozas. A furdészobaban lehetdség szerint egy csoportbdl
egy kisgyermeknevel6, egységenként, legfeljebb két kisgyermek
tartozkodik. A gondozasokat ugy szervezzuk, hogy elegend6 id6 jusson a
gyermek nyugodt, =zavartalan ellatasahoz, a gyermek aktiv
egyuttmikodéséhez, a helyes szokasok gyakorlasahoz.

12.3. Gondozasi muveletek

12.3.1. Pelenkazas, bili, WC-hasznalat

A gyermekek pelenkazasahoz egyszer hasznalatos sajat pelenkat
hasznalunk. A pelenkat naponta tobbszor cseréljuk: reggelente szikség
szerint, ebéd el6tt és alvas utan minden pelenkas gyermeket tisztaba
teszunk. A székletes pelenkat azonnal kicseréljuk. A gyermek igényei és
fejlettsége szerint a pelenkacserét a polyazon fektetve vagy allva végezzuk.
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Csak az enyhén nedves gyermeknél hasznalunk torlékendét az also test
torlésére. A vizeletes és székletes gyermekeknél a folydvizes lemosast
alkalmazzuk. A folyovizes lemosas tisztabb és kellemesebb komfortérzést
ad. A lemosas alatt lehet6séget biztositunk a vizzel valé ismerkedésre, és
az egyuttmikodésre. Az otthon bilit hasznalé gyermekek a bolcsédében is
bilit hasznalhatnak, a gyermekvécét, mint lehetéséget ajanljuk fel. A WC-
papir hasznalatat a fitknak is ajanljuk, a kislanyoknak a torlést a
kisgyermeknevel6k segitik. A szobatisztasag kialakulasat nem surgetjuk,
tiszteletben tartjuk az egyéni érési tempot.

12.3.2. Testapolas

Testlnk tisztasaga nem csak elégedettséget és j0 érzést ad, hanem a
betegségek megel6zéseében is szerepe van. Az alapvetd tisztasagi
szokasok kialakitasat mar kisgyermek korban el kell kezdeni. Jaték, egyeb
tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran piszkos lesz, ezért
gyakran kezet mosunk. A bolcs6débe érkezéskor a gyermekek a szuldk
felugyelete mellett mosnak kezet. Mindig kezet mosunk pelenkacsere és a
WC hasznalat utan. Fontos feladatunk helyes kézmosas tanitasa. Arcot
akkor mosunk, ha maszatos. A mosakodashoz folyékony szappant
hasznalunk. A kézmosast, torulkozest személyes példaadassal segitjuk. A
tukor el6tti fésulkddés a mozdulatok gyakorlasa mellett, a testséma
kialakulasa, a sajat test jellemzbinek megismerése szempontjabdl is fontos.
A gyermekek egyéni fejlettségének megfeleléen a reggeli gondozas idején
kerll sor a szajoblogetésre, a fogmosasra. A gyerekek sajat eszkdzoket
hasznalnak. A kisgyermeknevel6 megmutatja a helyes mozdulatokat is.
Tanitjuk a helyes orrfujast, a papir zsebkend6é hasznalatat. Fontosnak
tartjuk, hogy a gyermek ruhazata tiszta, izléses, kényelmes, legyen.
Labbelije egészséges, tartsa a bokajat. Elegendd id6t adunk a
gyermekeknek az Oltozésre, vetkbzésre. Seqitjuk, figyelemmel kisérjuk
tevékenyseguket, igy elkeruljuk, hogy a ruhat, cipét stb. helytelenul vegye
fel, kényelmetlen legyen szamara vagy elmenjen a kedve a tovabbi
egyuttmikodéstél. Az Oltozkodessel az esztétikai érzéket, az igényességet
fejlesztjuk. A gombolast, flzést jaték kozben is gyakorolhatjak. A
testapolassal kapcsolatos szokaskialakitast kovetkezetesen veégezzuk,
azzal a céllal, hogy a gyermekekben kialakuljon az igény, és szokassa
valjon a kéz- arcmosas, az alapos torlés, a fogmosas, a fésllkodés és az
igényes, rendezett oltozek.

12.3.3. Etkezés

Az egészséges életmddra nevelés része az egészséges taplalkozas.
Fontos feladatunk a gyermekek taplalasa, az onallé étkezés tanitasa, a
helyes étkezési szokasok kialakitasa.
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Eredménylnk, ha 6rommel, j6 étvaggyal fogyasztjak az ételt. A gyermekek
koruk és fejlettséguk szerint, 6lben vagy asztalnal Ulve, gondozasi
sorrendben étkeznek. Mindig figyelembe vesszik az egyéni tempét is. Az
étkezések azonos id6ben, kulturalt korulmények kozott, derls légkorben
zajlanak. Az ételt a kisgyermekneveld megkdstolja, miel6tt odaadja,
meggy6zddik arrél, hogy megfelel a gyermek igényeinek. A gyermekek
jatékbadl érkeznek az asztalhoz, sajat helytkre Ulnek. A kisgyermekneveld
személyre szoldéan terit és talal. Az egyuttmikodési szandék szerint
bevonja a gyermekeket a folyamatba. Az étkezbk mellett Glve biztositja a
nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes étkezési szokasok (alapos ragas,
fézelék, gyumolcs, zOldség fogyasztas) kialakitdsara nagy hangsulyt
fektetink. Az Uj izeket fokozatosan vezetjuk be, 0sztondzzuk, de nem
kényszeritjiuk a gyermekeket az étel elfogyasztasara. A szulbkkel
informacidkat cseréliunk a gyermek étkezési szokasairol. Az étkezésrél a
kisgyermeknevelbk feljegyzést készitenek a gyermekek egyéni
dokumentacioiba.

12.3.4. Pihenés, alvas biztositasa

A gyermekek akkor jatszanak, vesznek részt aktivan a gondozasban, ha
egyeni igényuk szerint megfeleld idét, lehetéséget biztositunk pihenésre,
alvasra. Gyermekfektetén, heverén, kuckéban pihenhetnek. Az alvashoz
optimalis feltételek szukségesek: atszellztetett szoba, allandd alvo hely,
csend, nyugalom, kényelmes ruhazat, pottargy. Egyéni banasmadddal,
testkozelséggel, simogatassal, halk énekkel, mesével segitjuk az elalvast.
Fekvé gyermeknek a fulladasveszélye miatt nem adunk cumistvegbe
folyadékot. Ebredés utan csendes jatékra van lehetéség, ligyeliink arra,
hogy a koran ébred6k a még alvokat ne zavarjak.

12.4. Jatéktevékenység

A jaték egyetemes emberi, bels6 késztetésbdl fakadd oOromteli
tevékenység. Eletsziikséglet. A jaték Utjan torténd tanulas déntd hatasu az
ember személyiség fejlédésére. A jaték a gyermekkor legfontosabb
tevékenysége, amely segit a vilag megismerésében és befogadasaban,
elBsegiti, az érzelmi, értelmi és a szocialis fejlédést, Ertéknek tekintjiik a
szabad jatékot, az onall6 mozgast, aktivitast, az alkotast, a kreativitast.
Személyi és targyi feltételek biztositasaval, jol szervezett napirenddel
segitjuk el6 a nyugodt jatéktevékenységet. Fontosnak tartjuk a jaték soran
is a gyermek megismerésén alapuld egyéni banasmoddot, a
személykozpontusagot. A kisgyermeknevel6 a gyermek igényétdl és a
helyzett6l fuggben vesz részt a jatékban, pl. kezdeményez, Otletet ad, segiti
a megosztozast, batorit, egyutt jatszik a gyermekkel stb. Viselkedése,
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kommunikacidja minta a gyermekek szamara. Erzelmi biztonsagban
indirekt modszerekkel az értelmi fejlédést segitjuk.

Modszertani levél, fejlédéslélektani, pedagdgiai, neveléslélektani ismeretek
segitenek abban, hogy o6nall6 felel6sséggel hozhassunk dodntéseket a
gyermekek jatéktevékenységével kapcsolatban.

12.5. Tanulas

A tanulas fogalmat a lehet6 legtagabban értelmezzuik: tanulasnak tekintink
minden olyan tapasztalast, informacidszerzé folyamatot, amely tartés
valtozast idéz el a viselkedésben és a gondolkodasban. A tanulas nem
csupan ismeretszerzeés, atsz6vi a bolcsddei élet egészét.

Legfébb motivaldja a személyes kivancsisag, érdeklédés. A tanulasi vagy
bels6 motivum: gyermek oromét leli az egész folyamatban, és annak
eredményében egyarant. A tanulas a gyermek életkorabdl és fejlettségébdl
adddoan tevékenységbe agyazottan torténik. Legfbbb szinterei a
természetes élethelyzetek: gondozas, jaték, a felnéttekkel, tarsakkal,
egyuttes tevékenységek, kommunikacié. A tanulas jelentds mértékben
utanzason alapuldé spontan tevékenyseég, jatékos tapasztalatszerzés. A
beszéd a kisgyermekkori tanulas egyik fontos eleme. A kommunikativ
képességek fejlédésének feltétele a biztonsagos és tamogato
kornyezetben zajl6 felnétt-gyermek és gyermek-gyermek interakcio.

A fizikai és érzelmi biztonsag megteremtésével, optimalisan ingergazdag
kornyezettel tesszUk lehetdvé, hogy a gyermek nyitottan, érdekl6déssel
fordulhasson a kornyezete felé, kedve legyen aktivan tevékenykedni. Sok
lehetbseget kinalunk tapasztalatszerzésre, a kornyezet megismerésére.
Magyarazattal, batoritassal, elismeréssel segitjuUk a megeértést, a
feldolgozast.

Kovethet6, pozitiv mintat nyujtunk. Teljesitményelvarashoz kotott, direkt
ismeretatadas nincs a bolcsédéinkben.

Xlll. KULONOSEN FONTOS SZAKMAI FELADATAINK
13.1. A csaladi nevelés segitése, kapcsolattartas a csaladokkal

A gyermekek egészséges szocializacidja, a személyiségfejlédése
érdekében kiemelt szakmai feladat a csalad — bolcs6de kozotti kapcsolat
erGsitése, a csaladi nevelés segitése. A csaladi és a bolcsédei nevelés
kozotti 0sszhang, a szul6k és a kisgyermeknevel6k kozott kialakult

bizalom, egyuttmikodeés el6segiti a gyermekek egészséges, testi, lelki és
szocialis fejlédését. A szulbk a bolcsédébe valo jelentkezéskor széles kori
tajéekoztatast kapnak a bolcsddei életrdl, a szokasokrol, szabalyokrdl, a
csaladlatogatas jelentbségérdl, a beszoktatas modjardl. A bolcséde nyitasa
el6tt, nyilt napot tartottunk, amely soran a szulbk Megtekinthetik a
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gyermekek altal hasznalt helyiségeket, a jatszéudvart. Megismerhetik a
gyermekuk leendd kisgyermeknevelbjét.

A szulék honlapon keresztll, falidjsagokon juthatnak informaciéohoz az
ellatasrol, a helyi szakmai programrol.

13.1.2. Szlilbi értekezletek

A Dbolcsédevezetd a felvétel alkalmaval, majd késébb a napi
csoportlatogatasok, az egyéni beszélgetések és a szulbi értekezletek
alkalmaval tart kapcsolatot a sziilékkel. Evente legalabb két alkalommal
szervez szulbértekezletet, a szulbket érintd kérdésekrél. Az Uj szuldk
részére a felvétel elbtti idészakban tajékoztatd jellegl szuld értekezletet
tart. Bemutatja a bolcs6dét, a kisgyermeknevel6ket, a bolcséde orvosat, a
dajkakat. Ismerteti a szakmai programot és a hazirendet, valaszol a szul6k
kérdéseire. Az els6 szul6értekezleten a kisgyermeknevel6kkel
megallapodnak a csaladlatogatas id6pontjaban as a beszoktatasok
idejérél.

13.1.3. Csaladlatogatas

A gyermek felvétele elbtt- optimalis esetben a beszoktatas elbtt egy vagy
két héttel) szervezik a kisgyermeknevel6k. A csaladlatogatas soran, a
megszokott kdrnyezetben hasznos informaciokat tudunk meg a gyermekrdl
és képet kaphatunk érdekl6dési korérél, bizonyos viselkedési formairdl és
onallésaganak aktualis helyzetérdl. A szerezett ismeretek segitséget
nyujtanak kisgyermeknevelGinknek az egyénre szabott gondozasi
tervkidolgozasaban. Szul6i visszautasitas esetén a beszoktatas alatt
szUukséges beszerezni a szul6ktdl, a gyermekre vonatkozoé informaciokat.

13.1.4.Sziilbvel torténé fokozatos beszoktatas

A harom éven aluli gyermekek természetes élettere a csalad. Hasonl6 koru
tarsakkal valo egyutt nevelkedése nem sajat, hanem a tarsadalmi igény.
Arra torekszink, hogy az gyermek igényeinek kielégitése mellett
csOkkentsuk azokat a problémakat, nehézségeket, amelyeket a szul6ktdl
valo elvalas, a kornyezetvaltozas okoz. Ezt a célt szolgalja a szulbvel
torténd fokozatos beszoktatas, amit a szlldkkel egyeztetve, a szakma
alapelvei és a felhalmozddott tapasztalati értékeink és a kisgyermek
érdekei szerint tervezlnk és végzunk. A modszer lehetéséget ad arra, hogy
lehetd legkiméletesebb modon torténjen az elvalas és a gyermek
biztonsagban érezze magat az Uj kornyezetben. Az anya vagy az apa
jelenléte megkonnyiti a gyermek szamara az uj kornyezet elfogadasat,
elbésegiti a kisgyermeknevel6vel valéo jo kapcsolat, érzelmi kotédés
kialakulasat. Mérsékeli az adaptacié soran mutatkoz6 stressz reakcidkat
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(pl. siras, tiltakozas, nyugtalansag, étkezési zavar, alvaszavar). A szul6k
megismerhetik az ellatas minden részleteit, kozvetlendl lathatjak a neveld
munkat, a nevel6i magatartast, médszereket.
A ,sajat” kisgyermekneveld napi, és 0Osszegz6 feljegyzést készit az
esemeényekrél a gyermek dokumentaciojaba.

13.1.5. Napi beszélgetések a sziilbvel

Fontosnak tartjuk a kdlcsonos tajékoztatast a bolcsédébe érkezéskor és a
hazaadaskor. Erkezéskor a sziild nyujt informaciét az el6z6 nap
gyermekkel kapcsolatos eseményeirfl, a gyermek egészsegugyi
allapotardl, valtozasairdl. Hazaadaskor a kisgyermeknevel6 tajékoztatja a
szul6ket a gyermekrdl (hangulata, kdozérzete, tarskapcsolata, beszéd, jaték,
mozgas, étkezés, alvas, levegdzés, onallésag stb.) Ugyeliink arra, hogy a
beszélgetés a gyermek bevonasaval torténjen. A napi beszélgetések
formaljak a kapcsolatot és erdsitik a bizalmat, lehetéséget ad a gyermek és
egymas jobb megismerésére, a nevelés 0sszehangolasara.

13.1.6. Sziil6csoportos beszélgetések

A kapcsolattartasnak olyan modszere mely lehetéve teszi, hogy az adott
csoporthoz  tartozé  gyermekek  szllei  szervezett formaban
talalkozhassanak, beszélgethessenek aktualis témakrdl a gyermekek
fejlédésével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések célja a csaladi
nevelés segitése, a gyermek személyiségfejlédésének, szocializaciéjanak
elésegitése. A beszélgetéseket a kisgyermeknevelék vezetik. Evente
legalabb két alakalommal szervezzik, a szulb6kkel megbeszélt
idépontokban. A beszélgetések erfsitik a partneri egyuttmikodeést, a
bizalomra épuld j6 kapcsolatot

13.1.7. Egyéni beszélgetések

A személyes beszélgetést igenyl6 kérdésekben, nevelési problémakban
egyeéni beszélgetést kezdeményezhet a szuld, a kisgyermeknevelb, a
bolcs6devezetd. A kozos atgondolas szakmai kompetenciat meghalado
esetéiben szakember bevonasa is kérhetd. A nyugodt beszélgetés
feltételeit biztositjuk.

13.1.8. Uzendfiizet

Tajékoztatasirasos formaja, mely nem helyettesiti a személyes, kdzvetlen
kapcsolattartast, de kiegésziti és megerdsiti azt. Tajékoztatast a
kisgyermeknevel6 a gyermek fejlédésérél, a bolcsddei élet eseményeirdl, a
programokrél stb. Az Uzenéfluzet bejegyzéseinek folyamatossagaval a
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kisgyermek bolcsédében toltott idészakardl hagyunk nyomot a csalad, a
kisgyermek szamara.

13.1.8.Szervezett kb6zbs programok

LehetGséget biztosit a csalad és a bolcs6de kapcsolatanak erésitése
érdekében. A program lehet, csaladi délutan, jatszéhaz, kézmives alkotd
foglalkozas, el6adas, étel-, konyv-, jatékbemutatd, sportnap. Az
unnepekhez kapcsolédéan kozos mikulasvarast, anyak napjat,
gyermeknapot rendezunk. A gyermekek a szulék biztonsagot add
jelenlétében szereznek tapasztalatokat a tarsas helyzetekrdl, egyutt
jatszhatnak szuleikkel és kortarsaikkal. A szul6k otleteket kaphatnak
egymastol is a neveléshez, megoszthatjak tapasztalatikat egymassal.
Megfigyelhetik a bolcsddei élet részleteit, a napirendet, étrendet,
jatékkészletet.

13.2. Egészségvédelem az egészseéges eletmdd megalapozasa

A gyermekek testi-, lelki egészségének meglrzése, az egészséges
életmaod, a helyes szokasok, viselkedés modok megalapozasa a bolcsédei
egeészsegvedelem célja. Személyes példamutatasra épitve derUs, elfogadd
légkorben naponta biztositiuk a folyamatos jatékot, az elegendd
szabadlevegbn tartézkodast, a gyermekek fejlettségének, allapotanak
megfeleld étrendet, a fejlédéséhez sziukséges élelmiszereket.

A kisgyermeket korul vevd bolcsddei szakemberek a gyermek viselkedését
folyamatosan figyelemmel kisérik, annak érdekében, hogy felismerjék az
esetleges fejl6dési anomaliakat.

13.2.1. Mozgasfejlédés segitése

A gyermek legtermészetesebb megnyilvanulasa a mozgas. Csecsemd és
kisgyermekkorban alakulnak ki az alapvetd mozgasformak. A gyermekek
mozgasigenye nagy, az egeészséges gyermek szivesen és orommel
mozog. A mozgasigéeny Kkielégitését a szabad jaték és mozgas
biztositasaval, a szabadban és a szobaban torténé tevékenységekkel,
mozgaskezdemeényezeéssel segitjuk. A kornyezetet balesetmentessé
tesszuk, a veszélyhelyzeteket igyekszink Kkikuszdbdlni. Olyan
korulményeket teremtunk, amelyek fokozzak a mozgaskedvet, valtozatos
mozgasformakra adnak lehet6séget. Elegendd id6ét, megfelelé helyet,
eszkozOket biztositunk a mozgashoz a csoportokban és az udvarokon. A
gyerekek allandé fellgyelet mellett, szabadon, egyéni fejlettséguknek,
allapotuknak, bels6 aktivitasuknak megfeleléen gyakorolhatjak a
nagymozgasokat, finom mozgasokat. Az egysegekhez tartozo
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jatszoéudvaron kivul egy park is gyerekek rendelkezésére all, ahol
szabadon, de mégis biztonsagos kornyezetben mozoghatnak.

13.2.2. Levegbzés

Minden évszakban biztositjuk a szabadban, a friss levegén tartézkodast,
kinti jatékot, mozgast. A szabadban torténd altatast teszi lehetéveé az
egységekhez tartozo terasz. Itt védett korulmények kozott altathatjuk az
egészseges kisgyermekeket, amennyiben azt az idéjaras lehetbve teszi.

13.2.3. Fogapolas

A fogszuvasodas megel6zése érdekében fontosnak tartjuk a fogapolas, a
helyes szajoblités, a fogmosasi technika megismertetését, elsajatitasat
mar bolcsddeés korban is.

13.2.4.S6szoba hasznéalat

A bolcsédénkben kialakitott soszoba és somokozo lehet6séget nyujt
kisgyermeknevelGinknek egy immunrendszert erfsitd, bizonyos
betegségekre preventiv hatassal bird kornyezeti tartozkodasra. Heti
rendszeresseggel itt tartott foglalkozasok hozzajarulnak gyermekeink
egészsegének megbrzéséhez.

13.3. A Komplex mivészeti, esztétikai nevelés

A bolcs6dében a mlvészeti nevelés legfontosabb célja az romszerzés, a
gyermekek figyelmének, érdeklédésének felkeltése, az érzelmi intelligencia
fejlédésének segitése. A kisgyermeknevelbk altal felkinalt jatékokokban,
onkéntesen vehet részt a gyermek, a teljesitmény, az alkotas nem elvaras.

13.3.1. Enek-zenei nevelés

A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyeéni fejlettségéhez, érzelmi,
hangulati allapotahoz igazodod, felel6sséggel kivalasztott és alkalmazott
jatékos mondodkak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiuvek felkeltik
a kisgyermek érdekl6dését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei
izlését, segitik a hagyomanyok megismerését. A személyes kapcsolatban,
jatékhelyzetekben atélt monddkazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv
érzelmeket kelt, oromélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az
ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei éiményt, a zenei
emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitasat, a személyiség fejl6dését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki
egészsegéhez, valamint a csoportban a derls, baratsagos léegkor
megteremtéséhez. Tudatosan torekszunk arra, hogy bolcsédénkben a napi
gondozas, tevékenység része legyen az éneklés, zenehallgatas.
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13.3.2. Anyanyelvi, irodalmi nevelés (mondbka, mese, bab)

A vers, mese nagyhatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi (beszéd,
gondolkodas, emlékezet, képzelet) és szocialis fejlédésére. A monddka,
vers ritmusa, képes konyv nézegetése kozbeni kozelség, a mese tartalma
az érzelmeken keresztil hat a gyermeki személyiségre. Informaciékat,
ismereteket nyujt, oly mdédon, amire szinte semmilyen egyéb helyzetben
nincs mdéd. A mivészeti alkotas, lehetbséget kinal az gyermek szamara az
onkifejezésre, aktualis hangulatanak kifejtésére. A hagyomanydrzés, a
kulonb6z6 népi és irodalmi mivek hozzajarulnak, bévitik a kisgyermek
ismereteit. Kulonosen Uugyelunk arra, hogy a rendelkezésunkre allo
anyagbdl a gyermekek igénye, fejlettsége szerint valogassunk.

13.3.3. Vizualis nevelés (firkalas, rajzolas, gyurmazas stb.)

A tevékenység maga az oromforras, érzelmek feldolgozasa, onkifejezés. A
kisgyermeknevelOk életkornak megfelel6, valtozatos eszkozokkel,
jatszohely biztositasaval, allandd felUgyelettel, technikai tanacsadassal
segitik a tevékenységet. Az alkoté tevékenység kibontakozasa
szempontjabol alapvetd tevékenységnek tekintjuk a firka- korszakat.
Aminek feltételeit naponta, minden bolcsddei csoportban megteremtjuk.
Gyurmazasra (s6-liszt és f6z6tt gyurma) is allanddan lehetéséget adunk. A
gyermekek alkotokedvét dicsérettel, batoritassal, elismeréssel erdsitjuk. A
firkakat, rajzokat, alkotasokat = megbecsuljuk, @ megbrizzik. A
csoportszobakat, 0OltozOket a gyermeki alkotasokkal és a
kisgyermeknevel6k altal készitett évszaknak megfelel6, izléses
dekoracidkkal, képekkel, fotokkal, diszitjuk, mellyel a kisgyermekek vizualis
nevelését szolgaljuk.

13.3.4. Esztétikus kbrnyezet biztositasa

Bolcs6dénk épitésénél és berendezésénél, felszerelési targyainak
megvalasztasanal tudatosan torekedtink az izléses, a korcsoportnak
megfeleld ingergazdag, de nyugalmat is sugarzo kornyezet kialakitasara.
Lehet6ségeink szerint ugy valogatjuk meg a targyakat, a falak, fuggonyok,
a textiliak szinét, hogy azok egymassal harmonizaljanak. A kornyezet
diszitését a kisgyermeknevelok vegzik, az esztétikai egyensuly
megteremtésére torekedve.

13.4. Kbrnyezeti nevelés

Megismertetjik, tapasztalatokat kozvetitunk a  kornyezettudatos
magatartas megalapozasa érdekében a termeészeti (allatok, novények,
termések, id6jaras, évszakok jellemzdi stb.) és a tarsadalmi (csaladi
szerepek, foglalkozasi szerepek, hagyomanyok, unnepek stb.), kornyezet
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(artalmak, veszélyforrasok) a jatéktevékenységen (Ujrahasznositas),
mesék és az egyéb tevékenységeken keresztul. A folyamatban kiemelt
szerepe van a kisgyermeknevel6 példamutatasanak.

XIV. INTEZMENYI KAPCSOLATOK

A bolcsbédei ellatast nyujtd intézmeény, szolgaltaté és az évoda kozott olyan
kolcsonOs egyuttmikodésre épuld, tartalmas kapcsolat kialakitasa
szUukséges, amely lehetbvé teszi egymas szakmai elveinek, céljainak
megismeréset, megeértését. Fontos a szakmai kompetencia elismerésén
alapulé partneri viszony el6térbe helyezése. Mindezek a kisgyermek
érzelmi biztonsaga folyamatos fejlédésének fenntartasat szolgaljak,
intézmeényvaltasnal segitenek az uj kornyezetbe torténd beilleszkedésben.

14.1.Egyittmikbdeés az ovodakkal

A bolcsédei ellatas befejezése az 6vodai atadas. Az atmenet segitése
érdekében bolcsédénk egyuttmikodik a varosban mikodd ovodakkal.
Sikerult minden ovodai intézménnyel egyuttmikodd, egymas szakmai
kompetencigjat tiszteletben tartd, elismerd szakmai kapcsolatot kialakitani.
A nevelbk és az o6vonbk informacidkkal segitik egymast a gyermek
intézményvaltasanak megkonnyitése érdekében.

14.2. Egyuttmikddés a jelz6rendszer tagjaival- Gyermekvédelem

A gyermekek védelme minden bolcs6édei dolgozo kotelessége. A
gyermekek  veszélyeztetettségének  megelbzése, megszuntetése
érdekében jelzési kotelezettségunk van.

Felismerjuk a testi, lelki fizikai bantalmazas, elhanyagolas jeleit, és a
veszélyezettséget jelentjuk a Gyermekjoléti Szolgalatnak. Védelembe vett
gyermek esetében egyuttmikodunk a csaladgondozoéval, védénbdvel. Az
eset megbeszéléseken részt vesz a gyermekvédelmi felelGs és az érintett
kisgyermekneveldnk is.

14.3 Kapcsolattartas a civilszervezetekkel, mas intézméenyekkel

14.3.1. Magyar Bélcs6dek Egyestilete

Szeretnénk szoros kapcsolatot kialakitani az Egyesulettel. Szakmai
tamogatasuk, iranymutatasuk, informaciéi nagy mértékben segqiti
intézmeényunk mikodését.

14.4.2. Bblcs6édei Dolgozok Demokratikus Szakszervezete
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Bolcsddénk dolgozoi kozul reményeim szerint tobben csatlakoznak majd a
szervezethez.

14.4.3. Korai fejlesztést végzd intézmények, szervezetek
Kisgyermekneveldink segitik a fejleszté szakemberek tevékenységét.

A szlldket ellatjak a kulonbozd fejlesztési lehetéségekkel kapcsolatos
informaciokkal.

XV. GYERMEKEKROL VEZETETT DOKUMENTACIOK

A Dbolcsbdei nevelés- gondozas soran folyamatosan dokumentaljuk a
gyermekek fejlodését. A dokumentalast megfigyelési szempontoksorok
segitik. Alapja a tényszerliség (objektiv, konkrét), a hitelesség, a
szakmaisag és a rendszeresseg. A gyermek fejlédését bnmagahoz
viszonyitjuk és nem mindsitjuk. A dokumentumok vezetése a személyiségi
jogok tiszteletben tartasaval, a kezelése, tarolasa az adatvédelemi
szabalyoknak megfelel6en torténik.

16.1. Gyermekegészségqligyi térzslap

Felvételkor a bolcs6de biztositja, kitoltése a védéndvel egyutt tortenik. Ezt
kdvetden a kisgyermekneveld vezeti a sajat gyermekeirél. Utmutaté
segitségével rendszeresen irnak a gyermek érzelmi, értelmi, testi, szocialis
fejlédésérdl, valtozasokrol. A gyermekkel torténd kulonleges események, a
betegségek, hianyzasok is bejegyzésre kertlnek

15.2.Uzendfiizet

A kisgyermeknevel6 havonta tajékoztatja szulbket kisgyermekneveloi
beiras formajaban a gyermek teljes kori fejlédésérdl, az eseményekrél.

15.3. Csoportnapld

A csoport életének naponkénti rogzitésére szolgal. Kisgyermeknevelbk
vezetik, délel6tti - délutani valtasban. Tartalmazza a jelenlévdk névsorat, a
napirendi esemeényeket, szakmai tevékenyseéget, kulonleges torténéseket.
Rogzitik az étrendet, a levegbn tartozkodas, a szabadban altatas tényét,
idejét.

15.4. Napi jelentés kimutatas TAJ alapu k6zponti nyilvantartas (KENYSZI)
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A naponta gondozasban résztvevd gyermekek nevét rogzitjuk. A feladat
felelbsei a bolcsdédeivezetd és helyettese. A bodlcsédei normativa
igénylésének alapja.

15.5. Személyi téritési dijak nyilvantartasa

Az étkezésben résztvevd gyermekek nyilvantartasat naponta vezetjuk.
Kalén nyilvantartas készll a gondozasi dijat fizetdékrél és a kedvezményben
részesulékrél is.

XVI. A szolgaltatast igénybe vevok és a szolgaltatast nyujtdok
jogai

Tilos mindennem( hatranyos megkulonboztetés barmilyen okbdl, igy
kulonosen az ellatott, vagy torvényes képviselbje, neme, vallasa, nemzeti,
etnikai hovatartozasa, politikai vagy mas véleménye, kora,
cselekvOképességének hianya vagy korlatozottsaga, fogyatékossaga,
szuletési vagy egyéb helyzete miatt. A szolgaltatast igénybe vevé jovedelmi
helyzetét csak a torvényben, illetve torvény felhatalmazasa alapjan készult
kormanyrendeletben meghatarozott esetekben és feltételek mellett lehet
vizsgalni.

A gyermekek jogai:

e a csaladja és a szocialis ellaté rendszer részérél arra a védelemre,
és gondoskodasra, amely a megfelel6 testi, szellemi és erkolcsi
fejlédéséhez szukséges,

o szUI6i szeretetre, az egészséges felnevelkedését és jolétét biztositd
sajat csaladi kornyezetében torténd nevelkedéshez,

e arendszeres egészsegugyi ellatashoz,

e a bolcsbdei ellatasat, napirendjét életkoranak, fejlettségi szintjének,
szUkségleteinek megfeleléen alakitsak ki, hogy elegendd id6 jusson
a gondozasra, jatékra, pihenésre

e arra, hogy a gyermek személyiségéet, emberi méltdsagat tiszteletben
tartsak,

e védelemre a testi, lelki er6szakkal szemben, - nem vethet6 ala testi
fenyitésnek, megalazasnak - az egyenl6é és megkulonboztetéstdl
mentes banasmaodra,

e ha szlUkséges, segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténé
nevelkedéshez, személyiségeének kibontakoztatasahoz, a fejlédését
veszelyeztetd helyzet elharitasahoz,

e a sajatos nevelési igényd, tartés beteg gyermeknek a fejlédését és
szemelyisége kibontakoztatasat segit6 kulonleges ellatashoz,
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a csaladja anyagi helyzetétél fuggben ingyenes vagy kedvezményes
étkezésben részesuljon.

A szlil6k jogai:

megvalasztani a bolcs6dét, melyre a gyermeke gondozasat,
nevelését bizza,

megismerni a bolcséde gondozasi-nevelési elveit, hazirendjét,
megismerni a gyermekcsoport életét, ahol gyermekét gondozzak-
nevelik,

tanacsot, gyermeke fejlédésérdl rendszeresen tajékoztatast kérni és
kapni a kisgyermeknevel6tél, szakemberektél

megismerni a gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat,

a bolcs6de munkajat tamogatni, segitd javaslattal, véleménnyel,
kezdeményezni a Szul6i Férum Ilétrehozasat, mint megvalaszto,
illetve megvalaszthatd személy; szemeélyesen vagy képvisel6 utjan
részt venni az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

a szulé panasszal élhet a Bolcs6devezeténél, a Szuléi Férum
elndkénél vagy a fenntartonal az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa
erdekében, a gyermeki jogok sérelme, tovabba a bolcs6éde dolgozoi
kOtelezettségszegése esetén.

A szocialis agazatban foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban allé
személyek esetében biztositani kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolodd
megbecsulést megkapjak, tiszteletben tartsak emberi méltésagukat és
szemelyiségi jogaikat, munkajukat elismerjék, valamint a munkaltato
megfelel6 munkavégzési korulmeényeket biztositson szamukra.

A kisgyermeknevelGk jogai:

munkajaval kapcsolatban megilleti az a jog, hogy hozzajusson a
szukséges informaciokhoz

megilleti az a jog, hogy személyét megbecsuljék — amennyiben a
tevékenyseége megfeleld szinvonalu- kisgyermeknevelbi
tevékenységét elismerjék

a kisgyermekneveld munkaja soran veédelemre jogosult a vele
szembeni jogsertd vagy etikatlan banasmoddal szemben

munkaja soran a gyermekek érdekeit tartja elsédlegesnek, de ez nem
sértheti egyéni, maganéleti, allampolgari érdekeit, jogait.
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e A dolgozénak joga van a Bolcsédei Dolgozok Demokratikus
Szakszervezetéhez és a Magyar Bolcs6dék Egyesuleti tagsagahoz
csatlakozni jogvédelme érdekében

XVII.A bolcsédére vonatkozo szabalyozas

Jogszabalyok

- Magyarorszag Alaptorvénye (2011.aprilis 25)

- 1991.évi LXIV. torvény a Gyermekek jogairdl sz6ld, New Yorkban, 19809.
november 20-an kelt egyezmeény kihirdetéseéral,

- 1997.évi XXXI. torvény A gyermekek veédelmér6l és a gyamugyi
igazgatasrol.

-15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairol és mikodésuk feltételeirdl.

- 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és
gyermekveédelmi szolgaltatok, intézmények és halézatok hatosagi
nyilvantartasarol és ellendrzéseérol.

- 1992.évi XXXIII. torvény a Kozalkalmazottak jogallasarol.

-1992.évi LXIIl. torvény a szemeélyes adatok védelmérdl és a kozerdeki
adatok nyilvanossagarol (adatvédelmi torveny).

- 235/1997. (XI.17) Kormanyrendelet a gyamhatdésagok, a teruleti
gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgaltatasok és a
szemeélyes gondoskodast nyujtd szervek és személyek altal kezelt
személyes adatokrol.

- 328/2011. (X11.29) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyu;jtd
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési
dijarol és az igénylésukhoz felhasznalhato bizonyitékokrol.

- 8/2000 (VIII.4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végz6
személyek adatainak mikodéi nyilvantartasba vételérdl.

-9/2000 (VIII.4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végzé
szemelyek tovabbképzéserdl és a szocialis szakvizsgarol.

- 257/2000 (XI1.26.) Kormanyrendelet a kdzalkalmazottak jogallasarol szolo
1992. évi XXXIIIl. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és
gyermekveédelmi agazatban

torténd vegrehajtasarol.

- 1/2000.(1.7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujté szocialis
intézmények szakmai feladatairél és mikodésuk feltételeirdl.

- 90/2003.(VI.30.) FVM - ESzCsM egyuttes rendelet az élelmiszerek
el6allitasanak és forgalmazasanak élelmiszer higiéniai feltételeirdl
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- A bolcs6dék Napjanak megunneplésérél szolé 7/2010. (11.19.) SzMM
utasitas.

- Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Képviseld -
testlletének 23/2010 (VIIl. 23.) szamu rendelete, a személyes
gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti alapellatasok formairdl,

azok igénybevételérdl, valamint a fizetend6 téritési dijrol.

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek

A program elkészitésekor az alabbi torvényi szabalyozasnak tettunk
eleget:

- ENSZ Emberi jogok nyilatkozata
- 1991. évi LXIV torvény ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairol

- Az Eurodpai Tanacs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a
tagallamok szamara a napkozbeni kisgyermekellatasrol

- 1993. évi lll. torvény: a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasarol
- 1997. évi XXXI torvény: A gyermekek vedelmérdl és a gyamugyi
igazgatasrol

- 1998. évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairdl és
esélyegyenldséguk biztositasarol.

- 2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrél.

- 5/1998. (IV.30.) NM rendelet: a személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairol és mikodési feltételeirdl

- 328/2011. (XII. 29.) Korm. Rendelet: a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési
dijarol és az igénylésukhoz felhasznalhato bizonyitékokrol

- 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgaltaté és haldézatok hatésagi nyilvantartasardl és
ellenbrzéseérdl

- 235/1997. (XIl. 17.) Korm. rendelet a gyamhatdésagok, a teruleti
gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a
szemeélyes gondoskodast nyujtd szervek és személyek altal kezelt
szemelyes adatokrol

- 9/2000. (VIIl.4.) SzCsM rendelet: a személyes gondoskodast vegzé
szemelyek tovabbképzéserdl és a szocialis szakvizsgarol
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- 8/2000. (VIIl. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végz6
személyek adatainak mikodeési nyilvantartasa

- 12014.(1V.30.) EMMI rendelet a kdzétkeztetésre vonatkozé ajanlasokrol

- Modszertani levél: A bolcsddei nevelés- gondozas szakmai szabalyai,
2012.
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